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Voor PCBO Baarn-Soest zijn wij op zoek naar een

Manager bedrijfsvoering

(0.8 fte in schaal 12 conform de cao PO)

PCBO Baarn-Soest is een onderwijsstichting met een rijke geschiedenis vanuit de protestants-christelijke
geloofsovertuiging. Onze negen basisscholen in Baarn, Soest en Soesterberg zijn toegankelijk voor alle
basisschoolleerlingen. We creéren een respectvolle, inclusieve en stimulerende leeromgeving, zodat ieder kind
zich kan ontwikkelen tot (wereld)burger. We vormen een diverse schoolorganisatie met zorg voor elkaar.

“Bij ons haal je samen het beste uit jezelf”.

De organisatie wordt bestuurd door de directeur-bestuurder en wordt ondersteund door een klein stafbureau.
Vanuit het stafbureau werken wij samen met en ten dienste van de scholen. Wij geloven in korte lijnen,
persoonlijke betrokkenheid en gedeelde verantwoordelijkheid.

Als Manager bedrijfsvoering, een nieuwe functie binnen de organisatie, speel je een sleutelrol. Je werkt direct
onder de directeur-bestuurder en geeft leiding aan het stafbureau. Je opereert in een compacte, slagvaardige
organisatie waarin ruimte is voor eigen initiatief, samenwerking en professionele impact. Daarbij verwachten we
dat je veel financiéle kennis hebt en deze kunt inzetten voor de organisatie.

Wij bieden:

e een salaris conform schaal 12 van de cao primair onderwijs;

e goede secundaire arbeidsvoorwaarden, zoals een eindejaarsuitkering en reiskostenvergoeding;
e ruimte voor professionele ontwikkeling en scholing;

e een betekenisvolle functie met impact op mensen en organisatie.

Bij ons stap je binnen in een organisatie die volop in ontwikkeling is, waar je als Manager bedrijfsvoering aan de
slag kunt met thema’s die ertoe doen en waar je een mooie bijdrage kunt leveren aan het onderwijs.

Als Manager bedrijfsvoering ben je verantwoordelijk voor de integrale bedrijfsvoering binnen PCBO Baarn-Soest.
Deze omvat primair de financiéle sturing en verantwoording, de ontwikkeling en borging van de planning- en
controlcyclus, het vastgoedbeheer (huisvesting) en de aansturing van het stafbureau. Je werkt nauw samen met
de directeur-bestuurder, schooldirecteuren en collega’s binnen het stafteam (onder andere HR, ICT en
onderwijskwaliteit).

Binnen jouw werkgebied heb je een hoge mate van zelfstandigheid en professionele ruimte.

De functie is gericht op het duurzaam optimaliseren en continu verbeteren van de ondersteunende processen,
met als doel een transparante, toekomstbestendige en doelmatige organisatie en een goede samenwerking met
scholen. Vanuit een scherp oog voor kwaliteit, efficiéntie en strategische samenhang lever je een actieve bijdrage
aan het realiseren van de ambities van PCBO Baarn-Soest. Je vormt een stevige, strategisch onderbouwde en
inhoudelijk deskundige gesprekspartner voor de directeur-bestuurder.

Je vervult de controllersrol binnen de stichting. Dit is een belangrijk aandachtsgebied voor je. Dit betekent dat je
primair verantwoordelijk bent voor het financiéle beheer en de strategische planning van de stichting, waarbij
je een businesspartner bent voor bestuur en directie door het bieden van financiéle analyses, advisering en
sturing. Je krijgt daarbij ondersteuning van een medewerker financién en een extern administratiekantoor. Taken
omvatten onder andere het opstellen en bewaken van begrotingen, het ontwikkelen van businesscases voor
nieuwe projecten en het analyseren van financiéle en operationele data om de doelmatigheid en effectiviteit te
verbeteren.
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Je bent verantwoordelijk voor:

« financieel beleid en beheer, inclusief begrotingscyclus, jaarrekening, rapportages en de planning en
controlcyclus;

* huisvesting en facilitaire zaken, onder andere strategisch en tactisch vastgoedbeheer, inclusief het
meerjarenonderhoudsplan (MJOP);

* leidinggeven aan het stafbureau, je geeft direct leiding aan circa vijf stafmedewerkers verdeeld over de
domeinen HR, financién, ICT en onderwijs & kwaliteit;

¢ inkoop; je organiseert een goede inkoopstrategie in samenwerking met een extern bureau;

* strategisch advies en beleidsontwikkeling, je fungeert als strategisch adviseur voor de directeur-bestuurder
op het gebied van bedrijfsvoering en draagt bij aan het opstellen en implementeren van meerjarenbeleid,
investeringsstrategieén en organisatieontwikkeling.

We zijn op zoek naar een enthousiaste betrokken manager met ervaring op het gebied van bedrijfsvoering, bij
voorkeur opgedaan in het onderwijs of een complexe publieke organisatie met een nadruk op het financieel
beheer. Je beschikt over ruime kennis van (onderwijs)financién, hebt ervaring met cyclisch werken en bij voorkeur
ook met huisvesting. Je hebt ervaring met leidinggeven aan professionals en het aansturen van ondersteunende
diensten en je bent communicatief sterk.

Je herkent jezelf in het volgende:

e Strategisch en analytisch: je kunt informatie duiden en vertalen naar helder beleid en uitvoering vanuit een
langetermijnvisie.

o Organisatiesensitief en samenwerkingsgericht: je bent een echte sparringpartner voor collega’s en bestuur,
je weet anderen te informeren, te adviseren en mee te nemen, rekening houdend met belangen, verhoudingen
en context.

e Overtuigend en besluitvaardig: je neemt goed onderbouwde beslissingen en durft zakelijke keuzes te maken,
zonder daarbij de menselijke maat uit het oog te verliezen.

o Integer en nauwkeurig: je waarborgt vertrouwen en bent in staat om rust en overzicht te behouden in
complexe situaties.

e Verbindend: je bent een verbinder in de organisatie die oog heeft voor de verschillende belangen.

PCBO Baarn-Soest is een stichting voor primair onderwijs met negen basisscholen in de gemeenten Baarn en
Soest. Wij verzorgen eigentijds en kwalitatief hoogwaardig onderwijs, geinspireerd door onze protestants-
christelijke waarden en met oog voor de brede ontwikkeling van ieder kind. Onze scholen hebben elk hun eigen
profiel en karakter, maar delen een gemeenschappelijke visie op goed onderwijs en maatschappelijk betrokken
schoolleiderschap. Directeuren werken samen met medewerkers van het bestuursbureau in een aantal leerteams
aan verschillende beleidsthema’s, gericht op de realisatie van het koersplan. Met negen scholen is de stichting
groot genoeg om samen te ontwikkelen en klein genoeg om elkaar te kennen.

PCBO Baarn-Soest hanteert het raad-van-beheermodel. Het algemeen, toezichthoudend, bestuur bestaat uit zes
leden en het dagelijks, uitvoerend, bestuur bestaat uit de directeur-bestuurder. De bestuursleden van het
algemeen bestuur hebben ieder een eigen taakveld, waar zij aandacht aan geven en sparringpartner zijn voor de
directeur-bestuurder. Je hebt periodiek overleg met de auditcommissie.

Wil je solliciteren? Gebruik het sollicitatieformulier onderaan de vacaturepagina op de website van B&T. Je kunt je
motivatiebrief richten aan Alice Fischer. Reageren kan tot en met 26 oktober 2025.

Heb je vragen? Neem contact op met Alice Fischer (alice.fischer@vbent.org, 06-38070658).
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Belangrijke data:

e Sluitingsdatum: 26 oktober 2025

e Voorselectiegesprekken: 29 t/m 31 oktober
* Eerste gespreksronde: 10 november

* Tweede gespreksronde: 17 november

e Startdatum: z.s.m.

Wij horen graag van je!
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